附件：
综合信息平台听评课系统实施细则

一、听评课人员电脑端操作方式
1. 登录江苏第二师范学院综合管理平台（http://jwgl.jssnu.edu.cn/），请在学校主页点击“综合平台”，进入用户登录界面。
2. 选择“质评管理”，点击“质评管理”→“听课评课”→“听评课”，进入“添加听课信息”页面。
[bookmark: _GoBack][image: ]
3. 点击“添加听课”，角色为系统默认设置，其余基本信息需自行录入。听课信息需在听课工作完成后七日内录入系统，逾期将无法录入。
[image: ]
4. 选择相应的等级，为被听课教师进行评分，期间可上传图片文件，.JPG、.PNG均可上传，不需要的图片可在上传后点击删除。同时，可在下方文本框内输入听课意见和建议。
[image: ]
5. 完成后可直接点击“提交数据”，即可推送给被听课教师、开课单位管理员及校级管理员。如点击“暂存数据”，数据会在暂存后24小时内自动提交。
[image: ]
6. 所有数据均可在“已听课课程”中查看详情
[image: ]
二、听评课人员手机端操作方式
1.微信关注“江苏第二师范学院综合信息平台”，完成绑定，点击菜单“教师服务”→“听评课”，直接进入添加听课界面。
[image: f995b4835961c112038a59938d294e0]

2. 进入“添加听课”界面后，角色为系统默认设置，其余基本信息需自行录入。听课信息需在听课工作完成后七日内录入系统，逾期将无法录入。（建议使用苹果手机的听课人员，下载安装搜狗输入法，以便使用上课教师姓名检索功能）
[image: 2ad279bdb8817f04944b48b953b360a]
3.选择相应的等级，为被听课教师进行评分，期间可上传图片文件，.JPG、.PNG均可上传，也可点击拍照上传，不需要的图片可在上传后点击删除。同时，可在下方文本框内输入听课意见和建议。
[image: a19292ab79b447933943963c8ef4934]
4.完成后可直接点击“提交数据”，即可推送给被听课教师、开课单位管理员及校级管理员。如点击“暂存数据”，数据会在暂存后24小时内自动提交。
[image: 2ad279bdb8817f04944b48b953b360a]
5.所有数据均可在江苏第二师范学院学院综合信息平台微信端中查看详情，具体路径：“公共服务”→“进入系统”→“质评管理”→“听评课”→“已听课课程”。
[image: b792a4c90724b22c740bd9ec69178d6]      [image: c40e906b29158a43c19f5c768fd41a2]
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